
Natemelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti te Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila(Nar. nov.,br.95/19.) V.D. ravnatelj Graditeljske Skole za industriju i obrt
Rijeka dana 14.10.2019. donio je

Proceduru pra6enja i naplate prihoda i primitaka

dlanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura pradenja i naplate prihoda i primitaka u Graditeljskoj Skoli za industriju i
obrt u Rijeci (u daljnjem tekstu: Skola;, osim ako posebnim propisom ili op6im aktom Skole nije drugadije
uredeno.

elanak 2.
Postupak pra6enja i naplate prihoda i primitaka provodi se po sljede6oj proceduri:

dlanak 4.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomo6nih odluka nadleZnog tijela (odluke suda i
sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaLelim zakonskim propisima, da
potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivada
ustanove, potraLivanje 6e se djelomidno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi Ravnatelj/ica Skole.

Ova procedura pra6enja i naplate prihoda
internet stranici Skole.

Klasa:003-0 5l1g-fll 5
Ur.broj: 2170-56-01-19- 04 "

U Riieci. 14.10.2019.

ilanak 5.
stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na oglasnoj plodi i

V.D.ravnate

Red.br. AKTI\TNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

Dostava podataka
radunovodstvu potrebnih za
izdavanie raduna

Administrator/ica Ugovor Tijekom godine

2. lzdav ani e I izrada r aduna Voditelj/ica
radunovodstva

Radun Tijekom godine

Oviera i potpis raduna Ravnateli/ica Radun 3 dana od izrade raduna

4. Unos podataka u sustav
(knj iZenj e izlaznih raduna i
naolaienih orihoda)

Voditelj/ica
radunovodstva

Knj i ga izlaznih raduna,
Glavna knjiga

Unutar mjeseca na koji
se radun odnosi

5. Praienje naplate prihoda i
evidencija dospjelih i
nedo so i elih o otraLiv ani a

Voditelj/ica
radunovodstva

Bankovni izvadaki
knj igovodstvena kartica

Po dospijedu

6. Utvrdivanje dospjelog
nenep laieno g p otr aLiv anja
/prihoda

Voditelj/ica
radunovodstva

Knjiga izlaznih raduna Po dospije6u

7. Upuiivanje opomene pred
ovrhu

Voditelj/ica
radunovodstva

Opomena pred ovrhu Odmah po dobivenom
izvieSCu

8. Pokretanje ovr5nog
postupka uz prethodno
odobreni e ravnateli a,/ice

Tajnik/ica Rje5enje o ovrsi Odmah po dobivenom
izvje5taju uz prethodno
odobrenie ravnatelia"/ice

9. Izvjeitavanje o pokrenutim
ovrhama

Tajnik/ica Izvje5taj o pokrenutim
ovrhama

Po pokretanju i
oravomoinosti

10. Izvj e5tavanje o rezultatima
ovrhe

Tajnik/ica, Voditeljiica
radunovodstva

Evidencija prisilne
naplate

Tijekom godine

Damir MiliSi


