Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila(Nar. nov.,br.95/19.) V.D. ravnatelj Graditeljske $kole za industriju i obrt
Rijeka dana 14.10.2019. donio je

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka u Graditeljskoj Skoli za industriju i
obrt u Rijeci (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili opéim aktom Skole nije drugadije
uredeno.

Clanak 2.

Postupak pracenja i naplate prihoda i primitaka provodi se po sljedecoj proceduri:

Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

L. Dostava podataka Administrator/ica Ugovor Tijekom godine
raunovodstvu potrebnih za
izdavanje racuna

2. [zdavanje/ izrada raduna Voditelj/ica Radun Tijekom godine

raunovodstva

3. Ovjera i potpis rauna Ravnatelj/ica Radun 3 dana od izrade rauna

4, Unos podataka u sustav Voditelj/ica Knjiga izlaznih racuna, Unutar mjeseca na koji
(knjizenje izlaznih ra¢unai | radunovodstva Glavna knjiga se raun odnosi
naplaéenih prihoda)

5. Pradenje naplate prihodai | Voditelj/ica Bankovni izvadak i Po dospijecu
evidencija dospjelih i ra¢unovodstva knjigovodstvena kartica
nedospjelih potraZivanja

6. Utvrdivanje dospjelog Voditelj/ica Knjiga izlaznih ra¢una Po dospijeu
neneplacenog potrazivanja | ra¢unovodstva
/prihoda

7 Upudivanje opomene pred | Voditelj/ica Opomena pred ovrhu Odmah po dobivenom
ovrhu raunovodstva izvjeSéu

8. Pokretanje ovr§nog Tajnik/ica Rjesenje o ovrsi Odmah po dobivenom
postupka uz prethodno izvjestaju uz prethodno
odobrenje ravnatelja/ice odobrenje ravnatelja/ice

9. Izvjestavanje o pokrenutim | Tajnik/ica Izvjestaj o pokrenutim Po pokretanju i
ovrhama ovrhama pravomocnosti

10. [zvjestavanje o rezultatima | Tajnik/ica, Voditelj/ica Evidencija prisilne Tijekom godine
ovrhe racunovodstva naplate

Clanak 4.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka nadleznog tijela (odluke suda i
sl.), da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim propisima, da
potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivaca
ustanove, potraZivanje ¢e se djelomi¢no ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi Ravnatelj/ica Skole.

Clanak 5.
Ova procedura pracenja i naplate prihoda stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i
internet stranici Skole.

Klasa:003-05/19-01/5
Ur.broj: 2170-56-01-19-04
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