
- Na temelju dlanka 71, Statuta Graditeljske Skole za industriju i obrt -Rijeka, a u svezi s

odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/70) i Uredbe o sastavljanju i

predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (NN

78/LL), ravnateljica Skole donosi

PROCEDURU

STVARANIA UGOVORNIH OBVEZA

. Ovim aktom propisuje se procedura swaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i
usluga, javnanabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Graditeljskoj Skoli za industriju i obrt -

Rijeka.

I.

STVARANJE OBVEZA ZAKOIE NIIE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE

RBR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. 1. Prijedlog za nabavu:

a) Materijal za Ei5ienje i

odriavanje objekta

b) Uredski materijal

c) Papir i toner za

printere i fotokopiranje

d) UdZbenici i strudna
literatura

e)Pedago5ka

dokumentacija

f.). M aterijal za tekuie
odrZavanje Skole

Prijedlog daju

spremadice i domar

Nastavnici Skole i

ad ministrator/ica

Administrator/ica

KnjiZnidar/ka

Pedagog/inja,

Pisani dokument

Tijekom
mjeseca

Prema
potrebi

Prama
potrebi



2. Prijedlog za nabavu
opreme i nastavnih
sredstava

3. KoriStenje usluga
odrZavanja inform atidke
opreme

4. Ostalo odrZavanje

5. Prijedlog za obavljanje
radova

5. Prijedlog za nabavu
opreme/koriStenje
usluge/radova koji nisu
predvideni toEkom 1.- 5.

ad ministrator/ica

Domar

Nastavnici putem

voditelja strudnih
vijeia

Nastavnici putem

voditelja struEnih

vijeia, voditelj/ica
informatidke
udionice te ostali

radnici koji koriste

informatidku
opremu

Domar

Domar, tajnik/ca

Radnici - nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Pisani dokument

Tjedno

Tijekom lipnja
i rujna

Prema potrebi

Prema potrebi

U vrijeme
odmora
udenika i

prema potrebi

Prema potrebi

2. Provjera da lije prijedlog
u skladu s financijskim
planom

Ravnatelj/ica ili

raiunovocla
Ravnatelj/ica
odobrava
sklapanje
ugovora/na rudibe

3 dana od

zaprimanja
zahtjeva

3. Pokretanje nabave -
sklapanje ugovora -
izdavanie narudZbe

Ravnatelj/ica
odnosno osoba

koiu on ovlasti

Ugovor - narudZba 3 dana od

odobrenja iz

t.2.



II.

STVARANJE OBVEZA ZA KOIE IE POTREBNA PROCEDRUA JAVNE NABAVE

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavu
opreme
Prijedlog za koriStenje
usluga
Prijedlog za obavljanje
radova

Radnici-
nositelji
pojedinih
poslova i

aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/usluge/radova
i okvirnom cijenom

Tijekom
godine, a

najkasnije
mjesec dana
prije
pripreme
godi5njeg
plana

nabave za

sljede6u

sodinu.
2. Priprema tehniike i

natjeEajne
dokumentacije za nabavu
opreme/radova/usluga

Kod

centraliziranog
procesa -
osnivad, ako

proces nije
centraliziran
tada ovla5teni
predstavnici
naruiitelja -
nositelji
pojedinih
poslova i

aktivnosti u

suradnji s

ravnateljem uz

obvezu
angaZiranja

vanjskog

strudniaka

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Mjesec dana
prije
pokretanja
postupka
javne

nabave.

3 Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u financijski

Radunovoda i

ravnatelj
Financijski plan Rujan -

prosinac

3



plan

4. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

OvlaSteni
predstavnici
naruditelja.
Ravnatelj/ica
preispituje
stvarnu potrebu

za predmetom

Dopis s prijedlogom te
tehniEkom i

natjetajnom
dokumentacijom

Tijekom
godine

5.

Provjera da lije prijedlog
u skladu s donesenim
planom nabave i

financiiskim planom

Ravnatelj/ica i

raiunovocla
Odobrenje za

pokretanje postupka
2 dana

5, Provjera je litehniika i

natjedajna doku mentacija
u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ravnatelj/ica Pokreie postupak
javne nabave

Najvi5e 30

dana od

zaprimanja
prijedloga za

pokretanje
postupka
javne

nabave

7. Pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj/ica Objava natjeiaja Tijekom
godine

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi i web stranici Skole.

KLASA: 400-0I / I2-0I / 13

URBROJ ; .2,38 / tg -tZO -tZ - t

Rijeka, 01.12.2012

Ravnateljica i .

Marina Karadaki6irof


